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L.

Vnitini fad $kolniho stravovaciho zafizeni je vydavan v souladu se zakonem &. 561/2004 Sb., zdkon o
piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon) v platném
znéni, s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani v platném znéni a s vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o
nakladech na zavodni stravovani a jejich Uhradé v prispévkovych organizacich zfizenych tGzemnimi
samospravnimi celky v platném znéni.

Integrovana stfedni $kola ve Vysokém nad Jizerou (dale jen Skola) zabezpeCuje v souladu s platnou
ziizovaci listinou v ramci Cinnosti hlavni Skolni stravovani pro zaky a zdvodni stravovani pro
zaméstnance Skoly, v ramci dopliitkové €innosti Skoly stravovani pro cizi stravniky. Odpovédnou osobou
za provoz a hospodareni tohoto useku je vedouci Skolniho stravovani, jmenovana feditelkou Skoly.

IL
Skolni jidelna pripravuje na zakladé piisluiné objednavky jednotliva jidla a vydava je. Jedna se o:
a) dvé hlavni jidla (obédy, vedeie)
b) ¢tyti doplnkova jidla (snidané, presnidavka, svacina, druha vecefe)

Vedouci 8kolni jidelny se fidi vyzivovymi normami, primérnou spotiebou potravin a rozpétim finanéniho
normativu na nakup potravin. Konkrétni vysi finanéniho normativu pro dané obdobi schvaluje na navrh
vedouci Skolni jidelny feditelka $koly. Pfi pfipravé pokrmi se postupuje podle schvalenych receptur pro
Skolni stravovani, které je mozné upravit co do mnozstvi pouzitych surovin podle jejich kvality a
mnozstvi davek. Receptury a receptar je mozné dale rozsitit o dalsi pokrmy vhodné pro zaky, napriklad o
krajova jidla apod.

Vedouci $kolni jidelny vypracovava na piislusny tyden jidelni listek a vyvésuje jej na nasténce v jidelné a
ve vestibulu Skoly u objednaciho terminalu (odkaz na aktualni jidelni listek je uveden také na webovych
strankach §koly (PRO STUDENTY — STRAVOVANI — AKTUALNI JIDELNI LISTEK) a na strance
http://ikuch.cz/{idelnicek.php).

Vedouci Skolni jidelny dale zabezpeCuje vlastni organizaci pripravy stravy v zafizeni, a to
prostiednictvim vedoucich smén.

I

Zpusob a vedeni vlastni provozni evidence, G¢etnictvi a inventarizace $kolniho stravovani jsou upraveny
zakonem €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi ve znéni pozdgjsich predpisii, vyhlaskou ¢. 410/2009 v platném
znéni, zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocti. Vedouci Skolniho
stravovani zpracovava udaje s vyuzitim vypocetni techniky a formou schvalené¢ho programu. Soucasné je

povéiena pifimym vybérem hotovosti od stravnikii a odvodem do pokladny 3koly. Dale zpracovava



podklady pro uhradu stravovani zaka bankovnim ptevodem. Uhrada je realizovana formou trvalého
prikazu.

Vedouci Skolniho stravovani pribézné zpracovava prihlasky a odhlasky stravnikt a dalsi potfebné Gdaje a
ptedava v daném terminu financni Gcetni $koly do 10. dne nasledujiciho mésice:

- zpracovany pichled o ¢innosti k. jidelny
- Jmenny seznam stravniki za uplynuly mésic
- prehled o pfijmu a vydeji za uplynuly mésic

- zuctovani FKSP a jmenny seznam zaméstnanct, kterym byl pfispévek poskytnut

Finanéni Getni 1SS v piedepsanych terminech do 10. dne nésledujiciho mésice provede kontrolu
spravnosti pfedkladanych dokladii od vedouci $kolniho stravovani a zG¢tuje v daném obdobi.

Iv.

Ke Skolnimu, popf. zavodnimu stravovani se zak, popt. zaméstnanec §koly piihlasuje podanim pisemné
ptihlasky, kterd je piilohou tohoto vnitiniho tfadu (Priloha €. 1), a zaplacenim zalohové finanéni ¢astky.
Bez tadné odevzdané piihlasky neni zdk, popi.zaméstnanec, pithlasen ke stravovani, 1 kdyz proved]
platbu. Pro vlastni evidenci stravnikt, objednavek jednotlivych jidel a k evidenci odbéru slouzi Cip.

Cip stravnik obdrzi po zaplaceni 100- K& a slouzi neomezené. Pii ukonceni odbéru stravy ze
stravovaciho zafizeni ISS Vysoké nad Jizerou stravnik ¢ip odevzda vedouci Skolniho stravovani a je mu
vracena ¢astka 100.- K¢.

V piipadé ztraty cCipu je stravnik povinen tuto ztratu bezodkladné hlasit vedouci $kolniho stravovani,
Jinak se vystavuje nebezpeci, ze dojde ke zneuZziti Cipu jinou osobou. V pripadé, Ze stravnik zapomene
¢ip, Je mozné si vyzvednout v kancelafi $kolniho stravovani nahradni potvrzeni, které odevzda u vydeje
jidla. Tato vyjimka plati pouze pro jeden den. V piipad¢ ztraty obdrzi stravnik novy ¢ip po Ghradé 100.-
K&

Vlastni odbér fadné piihlasen¢ a piedem zaplacené stravy se uskuteciiuje formou prilozenim Cipu do
snimace umisténého u vydejniho okénka v jidelné, ktery odbér zaeviduje a da pokyn pracovnicim ve
Skolni kuchyni k vlastnimu vydeji stravy.

K odhlaSovani a pfihlaSovani stravy ma stravnik moznost zvolit jednu ze tii variant:

1. varianta: u pokladniho okénka vedouci $kolniho stravovani ve stanovenych hodinach, které jsou
uvedené u kancelare vedouci skolniho stravovani.

K tomuto tcelu je stravnik povinen si piinést s sebou Cip. Odhladeni stravy je nejlépe provést 24
hodin predem (Ustng, pisemné, telefonicky tel. 481 593 900, 481 351 210, 725 005 596, e-mailem:;
mkovarova@iss-vysokenj.cz), nejpozdéji lze stravu odhlasit do 8:00 hod. na dany den pouze
z ditvodu neplanované nepfitomnosti (§ 3 odst. 9 vyhlasky €. 107/2005 Sb.).

2. varianta: u objednaciho terminalu umisténého ve vestibulu Skoly (vedle pokladniho okénka
vedouci $kolniho stravovani) — nutny ¢ip

3. varianta: na webovych strankach www.ikuch.cz . V pripad¢ této varianty si musi stravnik
vyzvednout piihlaSovaci udaje u vedouci Skolniho stravovani.

NeodhlaSenou stravu ve vyse uvedenych lhiitach predem je povinen stravnik uhradit. Pfislusna penézita
¢astka za tadné a vcas odhlasenou stravu je zuctovana v pristim stravovacim obdobi, v ptipadé thrady
stravy bankovnim pfevodem v terminu vyuctovani zaloh. Mési¢ni pirehled o odbéru stravy pii placeni
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bankovnim pfevodem si lze vyzadat v kancelafi Skolniho stravovani do 5. dne nasledujiciho mésice.
K osobnimu ptevzeti bude vypis pripraven nasledujici den po vyzadani.

Termin pro zaplaceni stravného v hotovosti na dal3i mésic je stanoven od 15. do 25. dne kazdého mésice
u okénka vedouci Skolniho stravovani, kdy stravnikovi bude provedeno zuctovani zaplacene zalohy
v porovnani se skute¢né odebranou stravou a stanovena ¢astka piedplatného stravy pro dalsi obdobi. Na
zaplacenou ¢astku je stravnikovi vystaven vypis o zaplaceni stravného.

Platbu zalohy bankovnim prevodem je nutné realizovat trvalym pfikazem, termin thrady je stanoven na
10. — 17. den v mesici.

V piipadé nedostateénych financnich prostfedkii na kontu strivnika nebude stravnik k odbéru
stravy prihlasen.

Pieplatky za stravné:
e trvalé piikazy - zalohy za stravu zaku jsou vyuctovany 2x rocné:
- v mgsici tnoru za obdobi zafi — leden
- v mésici Cervenci za obdobi unor — ¢erven
Vyuctovani zaloh za stravu zaméstnanct probiha 1x ro¢né, a to v mésici ¢ervenci.

e platba v hotovosti — vyuctovani probiha kazdy mésic pfi vypoltu zalohy na mésic nasledujici.
Preplatky z Cervna se pfevadeji do mésice nasledujiciho, tj. do zafi nového Skolniho roku, nebo je
mozné si je vyzvednout v hotovosti u vedouci $kolniho stravovani.

V pripadé zmény bankovniho G¢tu je striavnik, pripadné jeho zikonny zastupce, povinen
neprodlené nahlasit tuto zménu vedouci Skolniho stravovani.

Stravnici maji moznost vybéru obédi ze dvou jidel. VSichni maji automaticky pfihlasen . chod.
V ptipadé¢ vybéru 1. chodu se pro piehlaseni vyuzije jedna ze tii vySe uvedenych variant pro ptihlasovani
a odhlasovani stravy. PtehlaSeni na dany den musi byt uskute€néno nejpozdéji do 13,00 hodin
predchazejiciho pracovniho dne.

VL

Pracovnici $koly mohou v prub&hu pracovni smény odebrat ve $kolni jidelné jedno hlavni jidlo za
zvyhodnénou cenu. Trva-li pracovni sména déle nez 11 hodin v tthrnu s povinnou piestavkou v praci,
mohou odebrat pracovnici 2 hlavni jidla za zvyhodnénou cenu dle platné vnitini smérnice. Dopliikova
jidla mohou pracovnici skoly odebrat za zvyhodnénou cenu dle platné vnitini smérnice o stravovani.
Odebirani stravy za zvyhodnénou cenu se fidi vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb. a zdkonem ¢&. 262/2006 Sb.
(zakonik prace) v platném znéni.

VIIL

Plna cena stravy je tvofena z ceny platného finan¢niho normativu potravin a z ostatnich vécnych a
mzdovych nakladf. Zakim se poskytuje stravovani v hodnoté finangniho stravovaciho normativu
potravin platného pro dan¢ obdobi. Rozdil mezi poplatkem zaka ve vy$i finan¢niho normativu potravin a
celkovou hodnotou stravy hradi organizace — Skola (naklady na pripravu stravy — rezie). Pracovnici Skoly



plati za stravu Castku dle vnitini smérnice o stravovani. Stravovani dospélych osob, které nejsou
zaméstnanci §koly, povoluje feditelka $koly, a to za plnou cenu hodnoty stravy. Aktualni ceny stravy jsou
uvedeny v platné vnitini smérnici o stravovani.

VIIL

Jednotliva jidla se vydavaji ve stanovené provozni dobé Skolniho stravovani — rezimu vydeje jidel-zaci,
zamestnanci, cizi stravnici:

Po - Pa
* snidané 6,30 — 7,30 hod.
* presnidavka 8,40 — 9,50 hod.
* obédy 11,40 — 13,30 hod.

12,40 — 12,55 hod. (cizi stravnici, zaméstnanci)
* gyacina 14,30 — 15,15 hod.

* yecete + 1. vecCeie 17,10 — 17,45 hod.

Vydej jidel do pienosnych nadob zaméstnanciim — pfenosné nadoby se ukladaji na vymezené misto ve SJ

Vydej stravy cizim stravnikam — 11,15 — 11,30 hod., ve vymezeném prostoru.
IX.

Zakaim je povolen vstup do jidelny po prezuti, pouze s platnym &ipem. Po dobu vydeje je zakdzano
vstupovat do jidelny osobam, které nemaji objednané jidlo.

Stravnici pii vlastnim odbéru jidel a stolovani jsou povinni se fidit pokyny pedagogickych pracovniki
vykonavajicich pedagogicky dohled ve Skolni jidelné. Zaci i pracovnici Skoly dodrzuji zasady spravného
stolovani a jsou povinni si po jidle uklidit stul.

Vsichni stravnici dodrzuji ve $kolni jideIné bezpecnostni piedpisy, Skolni fad, vnitini fad Skolniho
stravovaciho zafizeni, zdsady spole¢enského chovani a pravidla stolovani.

Povinnosti pedagogického dozoru:
- nastupovat v¢as dle rozvrhu dozort ve $kolni jidelné
- vykonavat dohled v prostorach celé jidelny a na chodbé pred jidelnou

- provadét dohled nad zaky (chovani, dodrzovani hygienickych pravidel, stravovacich navykda,
zasad stolovani, uklidu mista)

- v pripadé nevhodného chovani zaka nebo poruseni vnitiniho fadu stravovaciho zafizeni:
- vykazat zaka na konec fady
- urcit prichod zaka na pozdé¢jsi dobu
- informovat tfidniho ucitele o nevhodném chovani zaka

Kazdy uraz stravnika musi byt nahlasen dohlizejicimu pedagogovi, ktery je povinen zajistit prvni pomoc
a dal§i opatfeni (informovat ¢i kontaktovat zakonné zastupce, zapis do knihy araza atd.)
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X.

Uklid kolni kuchyng a prilehlych prostor probiha v t&chto ¢asovych intervalech :

Denné — setfeni navlhko viech podlah, okennich parapett, zarizeni kuchyné a nabytku, vynaseni odpadu a
dezinfekce socialniho zarizeni

1 x tydné — k dennimu aklidu omyti dezinfekénim prostfedkem viech omyvatelnych ¢asti stén a
socidlniho zafizeni

3 xroéné - myti oken, ramu, svitidel (bfezen, Cervenec, fijen pfi volnych dnech)

2 x roéné — celkovy uklid prostor kuchyné v&etné dezinfekce technického zatizeni ( v dobé dovolenych —
¢ervenec, prosinec)

Pro skladovani potravin, manipulaci s potravinami, pfipravu stravy i vydej a vlastni stravovani jsou
stanoveny tyto piedpisy:

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 ze dne 29.4.2004 o hygiené potravin
e zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, v platném znéni

e vyhlaska ¢. 490/2000 Sb., o nakladani s odpady (tfidéni odpadt, drti¢ odpadii, tukovy lapol)
v platném znéni

e vyhlaska ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a
provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaZznych, v platném znéni

b B

Problémy, pfipominky a dotazy mohou stravnici a zdkonni zastupci zaku fesit v kanceldfi Skolni jidelny u
vedouci Skolni jidelny v dobé od 7:00 do 14:00 hod.

Vnitini tad Skolniho stravovaciho zafizeni jsou povinni dodrzovat vsichni Zaci, zaméstnanci, cizi
stravnici 1 navstévnici Skoly. Vnitini fad Skolniho stravovaciho zafizeni je vyvéSen na webovych
strankach Skoly a na nasténce ve Skolni jidelng.

VSechny osobni udaje jsou zpracovany v souladu s pfisluSnymi pravnimi piedpisy, zejména dle obecného
nafizeni o ochrané osobnich udaji Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 a na to navazujicich
predpist.

Timto se rusi provozni fad Skolniho stravovaciho zatizeni ISS Vysoké nad Jizerou ze dne 4.9.2023.

Ve Vysokém nad Jizerou dne 2.4.2024
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vedouci $kolniho stravovani feditelka Skoly



